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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

| HOMOCLAVE SA-04
TRAMITE SERVICIO

NOMBRE

| Constancia de No Afectacion a los Bienes del Patrimonio Municipal

| DESCRIPCION

| Documento que hace constar que el inmueble del particular no afecta ni forma parte de los bienes del patrimonio municipal.

Artieulo 88 fraccion VI de la Ley Registral para el Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL — ) :
Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento PR-SA-03, versién 4, pagina 22.

selebll =R le ale = IS S 88 Constancia de No Afectacion a los Bienes del Patrimonio Municipal.

Manual de Procedimientos de la
Secretarfa del Ayuntamiento PR-
SA-03, version 4, pagina 22.

PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA

- VIGENCIA DEL DOCUMENTO
: A OBTENER

FUNDAMENTO LEGAL DE LA

Ejercicio fiscal vigente. VIGENCIA

Acude a la Secretarla del
| Ayuntamiento, ubicada en el
| Palacio Municipal, Sin numero,
| Colonia Centro.

No aplica No aplica No aplica

) Cuando el ciudadano o ciudadana pretende inscribir sus bienes inmusbles ante el Instituto de la

elesle e =N Ee ERe NI S T IR =e Bl Funcion Registral y Catastro Municipal, tienen que presentar la Constancia de No Afectacién a los

SERVICIO DEBE REALIZARSE Bienes del Patrimonio Municipal, requisito esencial para que proceda su inscripcion, a la vez que se
evita |2 afectacion al patrimonio municipal.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)

1. Oficio dirigido al Secretario del Ayuntamiento, Si(1) N/A Articulo 87 de la Ley Registral para el Estado de México.
remitido por la Sindico Municipal solicitando la
expedicion de la Constancia de No Afectaciéon a
los Bienes a favor del solicitante.

2.  Expediente remitidt_) por la sindicatura municipal, N/A Sl (1) Manual _de Procedirnigntos dg la Secretaria del
que respalda la solicitud. Ayuntamiento 2024, version 4, pagina 22.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica Noaplica | Noaplica |NO @plica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica | Noaplica | No aplica

FORMATOS DESCARGABLES [N[J]sifler)

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1. Ciudadana o ciudadano: Acude a Secretarfa del Ayuntamiento con su oficlo de peticion a preguntar si esta realizada la Constancla de No
Afectacion a los Bienes del Patrimonio Municipal.

2. Ciudadana o ciudadano: Reclbe orden de pago y acude a Tesorerla a realizar el pago.

3. Ciudadana o ciudadano: Regresa a oficina entrega copia de orden de pago.

4. Ciudadana o ciudadano: Recibe constancia original y firma de recibido en Ia copia de la constancia. .
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{ HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADIGIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS)

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE S FUNDAMENTO [N

AUSENCIA O ERROR EN ey JURIDICO o aplica

REQUISITOS

PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA No aplica
PREVENCION

FUNDAMENTO SRS
JURIDICO dpiie

|  DURACION DEL L . ; : ' S :
TRAMITE O SERVICIO 15 minutos. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 1 dfa habil,
COSTO $113.14 (Ciento trece pesos 14/100 M.N)
el Articulos 27 y 147 fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO x CREDITO X DEBITO X PAGOS) N/A
< DONDE PODRA

! PAGARSE? En cajas de la Tesoreria Municipal, ubicados en el palacio municipal.
|
|
|

OTRAS
ALTERNATIVAS

No aplica

CRITERIOS DE Una vez que el &rea de Sindicatura Municipal realice la verificacién al inmueble para constatar que no sea del dominio
RESOLUCION DEL privade del Municipio y que no se esté afectando los bienes del dominio publico municipal; proceda a remitir a
(SEtiEE =R RIS el [l secretaria del ayuntamiento el expediente con los requisitos completos.

“
| ¢APLICA AFIRMATIVA . FUNDAMENTO .
| FICTA? No aplica JURIDICO Rl

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios Yy
articulo 19 fraccion XIX del Bando
Municipal Vigente.

1= il Tlells =ie | Denuncia ante Organo Interno de Control Municipal

USUARIOS ANTE Direccion: Av. Roberio Barrios, Sin Numero, Colonia las SaSINsVAlI= i fe)
ACTOS DE fuentes, Atlacomulco Estado de México. JURIDICO

CORRUPCION B https:/AMww.secogem.gob. mx/SAM/sit atn mex.asp

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE EUNDAMENTO Articule 62 de la Ley para la Mejora
INCUMPLIMIENTO EN Ry@CS-RelliLEREDE] JURIDICO Regulatoria del Estado de México y
LOS DATOS AQUI sus Municipios.
MANIFESTADOS

Los actos o resoluciones de los drganos municipales
podran ser impugnados por la parte afectada, con el objeto
de modificarlos o revocarlos mediante el Recurso RESINEINIIENGEEN Articulo 262 del Bando Municipal
Administrative de Inconformidad o via Juicio Administrativo, [SSSIEIX[sl[ele B vigente.

de conformidad con lo que establece el Cédigo de
Procedimientos Administrativos.

DERECHOS DE L.OS
USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA

| (APLICA INSPECCION,
| VERIFICACION O
. VISITA DOMICILIARIA
(previa, durante o
despueés de la
| resolucion del tramite o
servicio)?

NOMBRE DE
LA
INSPECCION,
&l VERIFICACION
O VISITA
DOMICILIARIA

FUNDAMENTO

No aplica JURIDICO

No aplica

DOCUMENTOS QUE
No aplica DEBERA CONSERVAR No aplica
PARA SU REALIZACION

SUJETO OBLIGADO
QUE LA REALIZA
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OBJETIVO DE LA
INSPECCION,

VERIFICACION O SR

| VISITA DOMICILIARIA

DEPENDENCIA U ORGANISMO

| Secretaria del Ayuntamiento
!TITULAR DIy ERg s [nl =\ [ )-8 Mtro. José Emmanuel Pérez Mondragén

Secretaria del Ayuntamiento

NO. EXT. NO. INT.

Atlacomulco de Fabela.

Palacio Municipal SIN

\
|
I
|
(!
‘ LADA

MUNICIPIO

(o1 e R ]SS | SN = oo\ De 09:00 a 16:00 horas, de lunes a viernes.

TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO

1220333, 1220200 sec.ayuntamiento.atlaco25.27 @gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

HAECEIIPNEHECNISE=R B ; Qué pasa sino tengo contrato de compra-venta?

RESPUESTA:

‘ PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA:

No se puede realizar el tramite.

¢ Porqué el area de Sindicatura Municipal inicia el procedimiento?

La Sindicatura Municipal, verifica que el inmueble objeto de inscripcion no sea del dominio municipal ni se afecte
al patrimonio municipal se envia al Secretario del Ayuntamiento un oficio de procedencia, acompafiado del
resultado de la verificacion, asl como de la documentacion en copia simple gue exhibe el ciudadano, para el que
el Secretario le expida la Constancia de No Afectacién a los Bienes del Patrimonio Municipal.

PREGUNTA FRECUENTE 3

RESPUESTA:
|

¢Porque unicamente el propietario y/o representante legal con poder notarial puede realizar el tramite?

Por seguridad del propietario del inmueble, ya que es por la escritura de la misma.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

FECHA DE ACTUALIZACION

OCTUBRE 2025

Rt 7N -
MTRO. JOSE EMMANLEL PEREZ MONDRAGON: (|- MTRO. JOSE EMMANUEL PEREZ MONDRAGON
SECREFARIODEL AYUNTAMIENTO Ay jta | SECRETARIO/DEL AYUNTAMIENTO




